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L'IDENTITE DE L'ENTREPRISE

NOM de L'ENTREPRISE : ..ot
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Coest Publique Privée Associative
es
) Artisanale Industrielle Agricole
une entreprise : : :
Commerciale De services Autre

L'entreprise : Que fabrique-t-elle 7  Que produit-elle 7 Quels services rend-elle ?

Pour fabriquer, produire, effectuer toutes ces activités, qu'achete cette entreprise ?
- En matériaux, matieres premieres ..... :
- En machines, matériels techniques ..... :

Que vend-elle ?

A qui vend-elle ?

Quels sont les principaux métiers exerces dans l'entreprise 7

Peut-on se former, apprendre un des métiers dans cette entreprise ?
Si oui, lesquels ?

Des contrats d'apprentissage sont-ils signes par cette entreprise ?
Si oui, pour quels metiers ?

LA PRESENTATION DE L'ENTREPRISE




Pendant le stage, se renseigner sur :

QUESTIONS

Nom du responsable

Nom du service

Qui dirige I'entreprise ?

Qui embauche le personnel ?

Qui est responsable de la
comptabilite ?

Qui recoit le courrier ?

Qui dirige la production ?

Qui commercialise ?

Qui démarche la clientéle ?

Qui assure la maintenance ?

Qui s’occupe de la sécurité ?

Ou déjeunent les salaries ?

Bénéficient-ils de tickets
restaurants ?




L'ORGANIGRAMME DE L'ENTREPRISE

Realiser ou photocopier un organigramme de I'entreprise. Preéciser, par des
couleurs, quel service vous avez plus particulierement observe et les services
avec lesquels vous avez eu des contacts.




MON JOURNAL DE BORD

Deécrivez les differentes activiteés auxquelles vous avez participé et définissez
les métiers auxquelles elles se rapportent.

Cela me plait

ctivites etiers ++ + _

MON EVALUATION DE STAGE




Document a compléter par I'éléve.

Ce qui va

B

B

AB

Ce que je peux
Améliorer

Mon attitude pendant le stage

J'ai une présentation correcte : vétements, coiffure,
hygiéne.

Je suis ponctuel

Je suis attentif : J’écoute bien les consignes

J'ai confiance en moi : Je demande des explications si je

n’‘ai pas bien compris

Je suis coopératif : Je fais le travail demandé

Je suis autonome : Jeffectue des taches et je prends des

initiatives.

Je suis perséveérant : Je fais des efforts pour surmonter mes

difficultés.

Mes activités pendant le stage

Je lis les documents qui me sont donnés

Je les comprends

Je sais faire preuve d'autonomie

Je suis organisé

Mon attitude dans un groupe

Je suis attentif et intégrer au groupe

Je sais travailler au sein du groupe

Je sais communiquer

Je sais me maitriser : Je sais respecter les autres, je reste

calme méme dans une situation difficile




LA SYNTHESE DE MON STAGE

Ceqguimaplu:

(Par exemple : les activités pendant le stage, les relations avec les autres, 'ambiance,
I'environnement, les conditions matérielles de travail .......... )




MON BILAN DE STAGE

1) Quels métiers avez-vous découverts pendant votre stage ?

2) Deécrivez les qualités nécessaires pour exercer le meétier qui vous intéresse le plus ?

4) Quelles sont les qualités nécessaires pour suivre cette formation ?

(Par exemple : soin rigueur, esprit d’équipe, savoir utiliser un ordinateur .............. )




MON BILAN DE STAGE (suite)

5) Quelles qualités pensez—vous posseéder pour aller dans cette voie ou sinon quels

obstacles et défauts vous faudrait-il surmonter ?

Qualiteés Deéfauts - Obstacles

6) Quel est votre projet de formation professionnelle ?

7) Ce stage vous a-t-il permis de continuer votre projet ou vous a-t-il ouvert d'autres
perspectives 7




L'’APPRECIATION DU STAGE

A compléter par le tuteur du stage.

Appreciation de stage €tabli€ PAr ...
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BILAN DU STAGE

" Trés bien Bien Moyen Insuffisant
Qualités Y

Ponctualité

Motivation

Curiosite

Capacite d'initiative

Qualités relationnelles

Implication dans les activités

Nom et signature du tuteur Cachet de I'entreprise




