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● Un guide d'inscription a été joint à l'envoi de cette plaquette, n'hésitez pas à le consulter pour

vous aider dans vos inscriptions sur l'application GAIA.

du 06 septembre 2022 au 25 septembre 2022 inclus

Emissions des avis : https://agriates.in.ac-paris.fr/arena  (EPLE)

Emissions des avis : https://webint.in.ac-paris.fr/arena  (Rectorat, CIO et ICCS)

Notes importantes pour vos inscriptions sur l'application GAIA :

ACADÉMIE  DE  PARIS

Délégation Académique à la Formation

DAFOR / POLE IATSS

CALENDRIER DES STAGES DE PROFESSIONNALISATION 
DE SEPTEMBRE 2022 À JUIN 2023

Inscriptions aux formations : https://bv.ac-paris.fr/arena  (Pour tout le monde)

destinés aux personnels IATSS

du 26 septembre 2022 au 02 octobre 2022 inclus

● L'application GAIA est accessible de tout ordinateur connecté à Internet. Vous pouvez donc

procéder à vos inscriptions aussi bien de votre poste de travail que d'un ordinateur privé.

● ATTENTION : les inscriptions couvrent la période de septembre 2022 à juin 2023. Pour les

formations présentées ci-dessus, il n'y aura pas d'autres campagnes d'inscription dans l'année.

● Pour information, le plan académique de formation (PAF) 2022-2023 peut être consulté sur la

page d'accueil du site du Rectorat - rubrique Liens utiles (ou copiez/collez le lien suivant dans

votre navigateur : https://pia.ac-paris.fr/portail/jcms/p1_746072/paf-consultation) - à partir du 30 

août 2022. Vous pourrez y retrouver le détail des formations présentées ci-dessous. Nous vous

conseillons de le consulter avant toute inscription.

● Si vous rencontrez des difficultés lors de vos inscriptions via l'application GAIA, vous pouvez

contacter à l'adresse mail suivante : pierre.zaslavsky@ac-paris.fr. Pour des demandes

concernant le contenu des formations présentées, contactez le conseiller à l'adresse mail

indiquée sous le nom de la formation.



FRANCAIS : AIDE A LA REDACTION

contact pierre.zaslavsky@ac-paris.fr

TECHNIQUES DE REDACTION 

ADMINISTRATIVE

contact pierre.zaslavsky@ac-paris.fr

PRISE DE NOTES ET COMPTE RENDU

contact pierre.zaslavsky@ac-paris.fr

COMMUNIQUER EFFICACEMENT PAR 

MAIL

contact pierre.zaslavsky@ac-paris.fr

TECHNIQUES DE LECTURE RAPIDE 

"CULTURE GENERALE"

contact josiane.douce@ac-paris.fr

PRISE DE PAROLE EN PUBLIC

contact pierre.zaslavsky@ac-paris.fr

● EVALUATEUR : Acte de management 63928 1/2 journée

●Etre acteur de son évaluation 63929 1/2 journée

contact josiane.douce@ac-paris.fr

UN ACCUEIL DE 

QUALITE/PROFESSIONNALISATION

22A0010520 

MODULES

● Gérer le stress et prévenir les conflits 

professionnels
63930 2 jours

contact josiane.douce@ac-paris.fr

PARCOURS ADJOINT GESTIONNAIRE EN 

EPLE

22A0010446 

MODULES

● Gestion des EDT des personnels IAT en EPLE 63569 1 jour 1er semestre 2022-2023

● La sécurité dans les EPLE 63570 1 jour 1er semestre 2022-2023

● Inventaire et amortissements 63571 1 jour 2ème semestre 2022-2023

● Présentation de l'EPLE côté gestion 63572 1/2 journée 1er semestre 2022-20223

● Découverte des opérations financières en EPLE 63573 1/2 journée 1er semestre 2022-2023

● Le gestionnaire et le compte financier de l'EPLE 63574 1 jour 1er semestre 2022-2023

● Cadre et exécution budgétaire 63575 1 jour 1er semestre 2022-2023

● Les aspects budgétaires et comptables des 

voyages
63576 1 jour 2ème semestre 2022-2023

● Prépa bud  présnetation au CA 63577 1 jour 1er semestre 2022-2023

● Utilisation et exploitation des documents 

comptables
63579 1 jour 1er semestre 2022-2023

contact josiane.douce@ac-paris.fr
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2 jours

22A0010427 

MODULE 

63528

4 demi-

journées

22A0010455 

MODULE 

63625

Personnels 

IATSS

Personnels 

IATSS

22A0010432 

MODULE 

63534

Novembre 2022 à 

décembre 2022

Personnels 

IATSS

Janvier 2023 à mars 2023

17 demi-

journées

22A0010425 

MODULE 

63526

22A0010424 

MODULE 

63525

3 jours 

(2+1)

Personnels 

IATSS

Durée

Personnels 

IATSS

22A0010423 

MODULE 

63524

Identifiant GAIA

COMMUNICATION ECRITE ET ORALE

Novembre 2022 à mars 

2023

3 jours 

(2+1)

Janvier 2023 à mai 2023 - 

le lundi après-midi

Date / Période

Personnels 

IATSS

Février 2022 à mai 20225 demi-

journées

DEVELOPPEMENT DES COMPETENCES METIER

Intitulé du stage

Janvier 2023 à juin 2023Personnels 

IATSS

Public visé

DANS LES SERVICES ACADEMIQUES

PREPARER L'ENTRETIEN 

PROFESSIONNEL ET FORMATION IATSS

RESSOURCES HUMAINES ET MANAGEMENT

Personnels 

IATSS 

2ème semestre

POUR LES PERSONNELS EN EPLE

22A0010519 

MODULES
Mars / avril 2023

Personnels 

IATSS en 

EPLE



PARCOURS SECRETARIATS EPLE POLE 

DIRECTION SCOLARITE
22A0010445 

MODULES

● Les bourses de collège 63556 1/2 journée 1er semestre 2022-2023

● Instruction de la bourse nationale des lycées 63561 1/2 journée 1er semestre 2022-2023

● Les élections de rentrée en EPLE LE CA 63557 1 jour 1er semestre 2022-2023

● Accueil au secrétariat administratif de l'EPLE
63558 1 jour 1er semestre 2022-2023

● Présentation des applications GIGC, SUPLE, 

ASIE
63560 1 jour 1er semestre 2022-2023

● Réglementation de l'archivage en EPLE 63563 1/2 journée 2ème semestre 2022-2023

● Méthode de classements administratifs en 

EPLE
63564 1/2 journée 2ème semestre 2022-2023

contact josiane.douce@ac-paris.fr

PARCOURS SECRETARIATS EPLE POLE 

GESTION
22A0010465 

MODULES

● Présentation de l'EPLE côté gestion 63663 1/2 journée 1er semestre 2022-2023

● Découverte des opérations financières en EPLE 63665 1/2 journée 1er semestre 2022-2023

● Les bourses de collège 63661 1/2 journée 1er semestre 2022-2023

● Instruction de la bourse nationale des lycées 63664 1/2 journée 1er semestre 2022-2023

● Les élections de rentrée en EPLE LE CA 63662 1 jour 1er semestre 2022-2023

● Réglementation de l'archivage en EPLE 63666 1/2 journée 2ème semestre 2022-2023

● Méthode de classements administratifs en 

EPLE
63667 1/2 journée 2ème semestre 2022-2023

contact josiane.douce@ac-paris.fr

MAINTENANCE MICROSCOPES LOUPES 

ET CAMERAS
contact josiane.douce@ac-paris.fr

ANALYSER DES PROTEINES PAR 

ELECTROPHORESE

contact josiane.douce@ac-paris.fr

EXPERIMENTATIONS EN PHYSIQUE 22A0010463 

MODULES

● Optique géométrique (niveau 1) 63656

● Energie mécanique (niveau 1) 63657

● Caractéristiques des ondes sonores 

(niveau 1)
63658

contact josiane.douce@ac-paris.fr

PREPARATION DE TP DE BIOLOGIE 

MOLECULAIRE
contact josiane.douce@ac-paris.fr

SECURITE ET GESTION DES DECHETS 

EN LABORATOIRE
22A0010463 

MODULE

● Sécurité et gestion des déchets en 

laboratoire
63653

● Risques biologiques et risques chimiques 63654

contact josiane.douce@ac-paris.fr

CARTES D'ACQUISITION

contact josiane.douce@ac-paris.fr
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1 journée 

et demi

2ème semestre 2022-2023

Personnels de 

laboratoire

2 demi-

journées

Personnels de 

laboratoire

1/2 journée 

par module

 22A0010463 

MODULE 

63648

POUR LES PERSONNELS EN LABORATOIRE

Personnels de 

laboratoire

2ème semestre 2022-2023 - 

Intercatégorielle

22A0010463 

MODULE 

63650

1/2 journée

Personnels de 

laboratoire

1 journée 

et demi

POUR LES PERSONNELS EN EPLE - Suite

 22A0010463 

MODULE 

63649

Personnels de 

laboratoire

2ème semestre 2022-2023 - 

Intercatégorielle

Personnels 

IATSS en 

EPLE

 22A0010463 

MODULE 

63651

2ème semestre 2022-2023 - 

Intercatégorielle

1er semestre 2022-2023

Durée

Personnels 

IATSS en 

EPLE

Personnels de 

laboratoire

1/2 journée 1er semestre 2022-2023

DEVELOPPEMENT DES COMPETENCES METIER

Intitulé du stage Identifiant GAIA Public visé Date / Période



COMMENT BIEN PREPARER UN POSTE 

POUR REUSSIR UN TP
contact josiane.douce@ac-paris.fr

LE MANAGEMENT EN EQUIPE DE 

LABORATOIRE

contact josiane.douce@ac-paris.fr

L'ENTRETIEN MOTIVATIONNEL POUR 

FAVORISER LE CHANGEMENT DE 

COMPORTEMENT

L'entretien motivationnel et l'écoute active

contact claire.olivier-dorfani@ac-paris.fr

PARCOURS : EDUCATION A LA 

SEXUALITE
22A0010409 

MODULE

Education à la sexualité - niveau 1 63471 3 jours 2ème trimestre 2023

Education à la sexualité - niveau 2 (niveau 1 

pré requis)
63472 

1 jour 2ème trimestre 2023

contact claire.olivier-dorfani@ac-paris.fr

PARCOURS : OUTIL DE 

COMPREHENSION POUR 

ACCOMPAGNER LES PARENTS 

22A0010412 

MODULE

4 jours

Le génogramme niveau 1 63475  06 et 07 octobre 2022

Le génogramme niveau 2 (niveau 1 

prérequis)
63476 01 et 02 décembre 2022

contact claire.olivier-dorfani@ac-paris.fr

PARCOURS : PRISE DE FONCTION

Personnels infirmiers (primo arrivants et 

personnels confirmés)

 LIEN logiciel 63708 1 jour Septembre à décembre 

2022 Dépistage infirmier 63605 1 jour 8 novembre 2022

 GEAPS 63709 2 jours décembre 22 ou mars 23

 Protection de l'enfance (1) : généralités - 

Lois - Signalement - IP
63607  1 jour 1er trimestre 2022

 Protection de l'enfance (2) : AS/Infirmière 63607  1 jour 1er trimestre 2022

 Traumatologie et urgences 63610 1 jour 1/2 19 et 20 janvier 2023

 Recyclage PSC1 63609 1 jour 30 janvier 2023

 Responsabilité juridique et professionnelle 

de l'infirmière
63606 1 jour

16 février 2023

 Scolarisation des élèves en situation de 

Handicap
63608 1 jour 02 février 2023

 Lutte contre  le décrochage scolaire 

AS/Infirmière 63611 1 jour 17 novembre 2022

contact claire.olivier-dorfani@ac-paris.fr
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Personnels 

santé-sociaux 

(SSFE+SSP)

Personnels 

santé-sociaux 

(SSFE+SSP)

Personnels 

infirmiers 
(primo arrivants 

et personnels 

confirmés)

2 jours

POUR LES PERSONNELS INFIRMIERS

22A0010442 

MODULE 

63543

26 et 27 janvier 2023

POUR LES PERSONNELS MEDICO et  SANTE SOCIAUX

Personnels 

santé-sociaux 

(SSFE+SSP)

22A0010452     

MODULE

DEVELOPPEMENT DES COMPETENCES METIER

Personnels de 

laboratoire 

(catégories A 

et B)

2 jours 2ème semestre 2022-2023 - 

Intercatégorielle

 22A0010463 

MODULE 

63647

Personnels de 

laboratoire

2 demi-

journées

1er semestre 2022-2023

 22A0010463 

MODULE 

63655

Intitulé du stage Identifiant GAIA Public visé Durée Date / Période

POUR LES PERSONNELS EN LABORATOIRE - Suite



PARCOURS : LES ECRITS 

PROFESSIONNELS EN PROTECTION DE 

L'ENFANCE

22A0010407 

MODULE 

 Aspects juridiques - les écrits 

professionnels
63467 

1 jour 08 novembre 2022

 Ateliers d'écriture - les écrits professionnels
63468

2 jours 08 décembre 2022 et 05 

janvier 2023

contact claire.olivier-dorfani@ac-paris.fr

PARCOURS : LE RAPPORT A L'ARGENT 

ET LE TRAVAILLEUR SOCIAL 

(INTERACADEMIQUE)

22i0010048 

MODULE 

• Argent, usager et travailleur social
65230

2 jours 16 décembre 2022 et 06 

janvier 2023

• Le surendettement et le rapport à l'argent 65233 1 jour 03 février 2023

contact claire.olivier-dorfani@ac-paris.fr

GROUPE D'ANALYSE DES PRATIQUES 

PROFESSIONNELLES (GAP) 

(interacadémique)

contact claire.olivier-dorfani@ac-paris.fr

APPLICATIONS NATIONALES EN 

EPLE/PERSONNEL ADMINISTRATIF

contact josiane.douce@ac-paris.fr

contact jacqueline.gelvez@ac-paris.fr

ATELIER D'ECRITURE CREATIVE

contact pierre.zaslavsky@ac-paris.fr

LIRE ET ECRIRE EN BRAILLE INTEGRAL

contact pierre.zaslavsky@ac-paris.fr

SENSIBILISATION A LA L.S.F. (LANGUE 

DES SIGNES FRANÇAISE)

contact pierre.zaslavsky@ac-paris.fr

STRATEGIES ET MODES DE 

COMMUNICATION AUPRES DE PUBLICS 

ADULTES A BESOIN PARTICULIER

contact pierre.zaslavsky@ac-paris.fr

VISITE DE LA SORBONNE

contact pierre.zaslavsky@ac-paris.fr
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Personnels 

IATSS

2 jours Avril 2023 à juin 2023

22A0010439 

MODULE 

63540

Personnels 

IATSS

PERSPECTIVES PERSONNELLES ET OUVERTURE CULTURELLE

Avril 2023 à juin 2023

22A0010436 

MODULE 

63537

2 jours Avril 2023 à juin 2023

APPLICATIONS NATIONALES

Avril 2023 à juin 2023

1/2 journée

Personnels 

IATSS

22A0010437 

MODULE 

63538

Personnels 

SSP

Personnels 

SSFE

22A0010435 

MODULE 

63536

Avril 2023 à juin 2023

Personnels 

IATSS

Personnels 

IATSS

2 jours

DEVELOPPEMENT DES COMPETENCES METIER

Intitulé du stage

Date / Période

Date / Période

Intitulé du stage Identifiant GAIA Public visé

Une plaquette ouvrant aux inscriptions sera envoyée dans les EPLE à la 

rentrée scolaire (septembre 2022)

Durée

ACTIVITES CULTURELLES (formations réservées aux personnels du Rectorat, des EPLE, des CIO et des 

Circonscriptions)

Identifiant GAIA Public visé Durée

22I0010039 

MODULE 

61523

Personnels 

SSP

6 demies 

journées

1 jour par mois de mars 

2023 à juillet 2023 - 

formation interacadémique

22A0010434 

MODULE 

63535

6 demi-

journées

POUR LES PERSONNELS ASSISTANTS SOCIAUX 



DECOUVERTE DU DROIT ADMINISTRATIF

contact guylene.dorsan@ac-paris.fr

DECOUVERTE DES FINANCES 

PUBLIQUES

contact guylene.dorsan@ac-paris.fr

LES MARCHÉS PUBLICS
22A0010402 

MODULES

● Découverte des marchés publics (Niveau 

1)
63454

● Intégrer la réglementation des marchés 

publics (Niveau 2)
63455

● Préparation, passation et suivi des 

marchés (Niveau 3)
63456

contact guylene.dorsan@ac-paris.fr

LES  EVOLUTIONS DE LA FONCTION 

PUBLIQUE

contact guylene.dorsan@ac-paris.fr

LE SYSTEME EDUCATIF FRANÇAIS : le 

premier degré ; l'EPLE ; l'enseignement 

supérieur

22A0010428 

MODULES

● L'enseignement scolaire du premier et 

second degré

63529

● Séminaire sur l'enseignement supérieur 63530

contact pierre.zaslavsky@ac-paris.fr

COMMUNICATION ORALE ET 

AFFIRMATION DE SOI

contact jacqueline.gelvez@ac-paris.fr

PREVENTION DES RISQUES 

PROFESSIONNELS - NOUVEAUX 

ADJOINTS GESTIONNAIRES

22A0010457 

MODULE
Nouveaux 

adjoints 

gestionnaires

Novembre 2022, janvier 

2023 à mai 2023

● Conduire une politique de prévention des 

risques
63626 1/2 journée

● Document unique d'évaluation des risques 63627 1/2 journée

● Préventrion du risque incendie en milieu 

scolaire
63628 1/2 journée

● Sensibilisation aux risques psychosociaux 

(RPS)
63629 1/2 journée

● Prévention du risque amiante 63630 1/2 journée

● Risques liés aux interventions d'entreprises 63631 1/2 journée

contact jacqueline.gelvez@ac-paris.fr

6/8

1 jour pour 

chaque 

module

Mars à mai 2023

Date / PériodeIntitulé du stage

Personnels 

IATSS

22A0010404 

MODULE 

63457

Personnels 

IATSS 1 jour

Mars / avril 2023

Mars / avril 202322A0010401 

MODULE 

63453

CULTURE ADMINISTRATIVE

Durée 

variable 

selon 

module

1 jour

Octobre ou novembre 2022 

pour le scolaire et fin février 

2023 pour le supérieur

Personnels 

IATSS

Identifiant GAIA Public visé Durée

Mars / avril 2023Personnels 

IATSS

Personnels 

IATSS

1 jour + 2 

demi-

journées

De septembre 2022 à juin 

2023

SANTE ET SECURITE AU TRAVAIL

Personnels 

IATSS

1 jour

22A0010426 

MODULE 

63527

PERSPECTIVES PERSONNELLES ET OUVERTURE CULTURELLE

Intitulé du stage Identifiant GAIA Public visé Durée Date / Période

22A0010400 

MODULE 

63452



PREVENTION DES RISQUES 

PROFESSIONNELS - ADJOINTS 

GESTIONNAIRES

22A0010459 

MODULE

Adjoints 

gestionnaires

Novembre 2022, janvier 

2023 à février 2023

● Conduire une politique de prévention des 

risques
63636 1/2 journée

● Réglementation générale et particulière de 

la SST
63634 1/2 journée

● Mise en œuvre et suivi de la politique 63635 1/2 journée

contact jacqueline.gelvez@ac-paris.fr

PREVENTION DES RISQUES 

PROFESSIONNELS - ASSISTANTS DE 

PREVENTION

22A0010456 

MODULE
Assistants de 

prévention

Novembre 2022

● Cadre juridique et institutionnel, principes 63622 1 jour

● Les outils de la prévention 63623 1 jour

● Les risques professionnels 63624 1 jour

contact jacqueline.gelvez@ac-paris.fr

PREVENTION SECOURS CIVIQUES 

NIVEAU 1 (PSC 1)
22A0010443 

MODULES

● PSC1 63544 2 jours

● Recyclage PSC1 63545 1 jour

contact claire.olivier-dorfani@ac-paris.fr

PARCOURS : LA MOBILITE AU SEIN DU 

RECTORAT
22A0010176 

MODULE

● Information mobilité 62732

● Identification des compétences 62733

● Sensibilisation à l’emploi public 62737
● Le C.V. et la lettre de motivation 62738

● Préparation à l’entretien 62740
● Information VAE 62743
contact pierre.zaslavsky@ac-paris.fr

REDIGER UN RAPPORT D'ACTIVITE

contact pierre.zaslavsky@ac-paris.fr
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MOBILITE DES PERSONNELS

Intitulé du stage

SANTE ET SECURITE AU TRAVAIL

Intitulé du stage Identifiant GAIA Public visé Durée Date / Période

Personnels 

IATSS

Durée 

variable 

selon 

module

22A0010430 

MODULE 

63532

Personnels 

IATSS

4 demi-

journées

De septembre 2022 à juin 

2023

Public visé Date / Période

Mars 2023 à mai 2023

A partir de janvier 2023Personnels 

IATSS

FORMATIONS QUALIFIANTES ET CERTIFIANTES

Date / PériodeIdentifiant GAIA Public visé Durée

Durée

Intitulé du stage

Identifiant GAIA



● La retraite : approche psychologique 63458

● La retraite : cadre réglementaire 63459

● La retraite : aspect juridique 63460

● La retraite : approche médicale 63461

● La retraite active 63462

contact guylene.dorsan@ac-paris.fr
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SE PREPARER A LA RETRAITE
une demi-

journée 

pour 

chaque 

module

Mai/juin 2023 (sauf "La 

retraite - cadre 

réglementaire" : octobre 

2022)

22A0010405 

MODULES

Personnels 

IATSS

PREPARATION A LA RETRAITE

Date / PériodeIntitulé du stage Identifiant GAIA Public visé Durée


