
 Fiche de poste spécifique académique	

	

	

Etablissement Lycée Saint Louis 

Discipline de poste Documentaliste 

Intitulé du poste Professeur documentaliste  

Temps de travail  Circulaire des missions des professeurs documentalistes n° 2017-051 du 
28-3-2017 
 Ouverture du CDI en horaires décalés 10h – 19H 
 

Spécificités de 
l’établissement 

Spécificités du poste 

Lycée accueillant 
uniquement des 
élèves de CPGE 
Scientifiques avec 
internat mixte 
 
Lycée tête de 
cordée de la 
réussite 
 
 
 
Effectif des élèves : 
  1400 
 
Effectif des 
personnels : 200 
 
Dont 2 professeurs 
documentalistes 
 
 
	

Le professeur documentaliste est placée sous l’autorité 
hiérarchique du chef d’établissement et (par délégation) du 
proviseur-adjoint. 
 
Activités : 
Outre les missions contenues dans la circulaire des missions des 
professeurs documentalistes n° 2017-051 du 28-3-2017 : 

- Développer l’information et la communication interne et externe en 
cohérence avec la politique arrêtée par le chef d’établissement ; 

- Œuvrer en faveur du rayonnement national et international de 
l’établissement. 

- Contribuer au projet éducatif de l’internat en lien avec les CPE ; 
- Participer au suivi des élèves des 8 lycées partenaires de la 

cordée de la réussite ; 
- Etre relais des forums d’orientation organisés par l’établissement ; 
- Etre acteur de la journée portes ouvertes 

 
Compétences attendues : 

- De solides compétences dans le domaine de l’information et de la 
communication et une grande maîtrise des outils numériques. 

 
Aptitudes requises : 

- Disponibilité et capacité de s’intégrer dans une organisation de 
travail collective ;  

-  Goût du travail en équipe et un sens avéré des relations 
humaines ; 

-  Maîtrise des formations de l’enseignement supérieur notamment 
les grandes écoles d’ingénieurs et de management. 
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