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                             POSTE SPECIFIQUE ACADEMIQUE : FICHE PROFIL DE POSTE  DOCUMENTATION 
 
 
Etablissement : Collège Honoré de Balzac 17 e (sections internationales) 

Discipline de poste concernée : Documentaliste  

Intitulé du poste : Documentaliste en langue étrangère  

 
Activités  Connaissances particulières 

 
 

Formation des élèves à la 
recherche documentaire en langue 

étrangère 
 
Gestion des collections physiques 
et numériques de la bibliothèque 

 
 
 

 
- Pratique orale et écrite de deux langues étrangères dont l’anglais  
- Pratique experte des outils de recherche et des techniques de 

veille dans les domaines de l’apprentissage en langue étrangère  
- Traduction du matériau écrit ou audio visuel  
- Gérer un important fonds documentaire en littérature étrangère 

(anglais, espagnol, italien, arabe, portugais, allemand) 
- Travailler en lien avec l’autre documentaliste de l’établissement 

ainsi qu’en étroite collaboration avec les coordonnateurs des 
sections internationales dans le cadre du projet d’établissement 
afin de proposer un accès aux ressources écrites, filmées ou à 
des événements culturels.  

- Promouvoir l’établissement dans les réseaux internationaux 
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