
SAIO Paris, 10 mars 2021 
 

.   POSTE SPECIFIQUE ACADEMIQUE : SAIO 

AFFELNET 

Etablissement :  RECTORAT VISALTO SAIO  

Discipline de poste concernée :  Orientation  

Intitulé du poste : Chargé.e d’études et du suivi des 

parcours d’études des élèves 
Psychologue de l’Education nationale, EDCO 

Niveau recrutement :  2-b 

 
Activités spécifiques du poste  Compétences et connaissances requises 

 

 Enquête et études  
 

 

 

 

 

 

 

 Analyse du fonctionnement des 
établissements sous l’angle de l’orientation : 

 

 Analyse et mise en œuvre des processus et 
procédures d’orientation et d’affectation 
dans l’académie  
 
 

 Elaboration de documents 
 
 
 
 
 
 

 
 Production d’outils de communication 

(Powerpoint, sites, articles) 
 

 
- Construire des indicateurs pertinents à partir 

des problématiques académiques 
- Savoir analyser, traiter, présenter des données 

statistiques et les organiser autour de ces 
problématiques. 

- Savoir concevoir une étude statistique en 
utilisant une méthodologie et des données 
d’enquête 

- Connaître les méthodes de traitement de ces 
données 

 

- Savoir travailler en partenariat, en équipe et se 
rendre disponible 

 

- Accompagnement des établissements dans les 
procédures d’orientation et d’affectation 
 
 
 

- Avoir des qualités rédactionnelles 
- Avoir des compétences d’organisation 
- Sens de la rigueur 
- Savoir produire des études en ayant le souci de 

la lisibilité 
 

 

- Connaître l’outil informatique et plus 
particulièrement les logiciels EXCEL et 
Powerpoint et leurs applications 

- Savoir communiquer par oral et par écrit 

Compétences transversales requises : 
Etre à l’aise avec le numérique et être ouvert sur ces nouvelles formes de communication 
Savoir gérer le stress et être réactif face aux demandes institutionnelles 
Sens du relationnel 

 


