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Guide du contractuel

POURQUOI UN GUIDE DU CONTRACTUEL ?

Vous retrouverez dans ce guide les informations clés sur les démarches les plus courantes ainsi que 
les bonnes pratiques et les contacts, pour vous accueillir et vous accompagner tout au long de votre 
prise de poste.

À QUI EST DESTINÉ CE GUIDE ?

Ce guide et les informations qu’il contient vous concerne si :

 o Vous êtes un personnel enseignant du 1er degré en Contrat à Durée Déterminée (CDD)

 o Vous êtes un personnel enseignant du 2nd degré, d’éducation, de documentation, ou psycho-
logue EN en CDD

 o Vous êtes AESH, APSH ou AED, en CDD de 3 ans. Ce guide ne s’adresse qu’aux AESH/ AED 
gérés par le Rectorat de Paris , et non à ceux générés par les lycées mutualisateurs (Janson de 
Sailly / Rabelais)

Nota : ce guide s’adresse en priorité aux personnels contractuels nouveaux arrivants, c’est pourquoi les 
contractuels en CDI ne sont pas spécifiés.

COMMENT LIRE CE GUIDE SELON MON PROFIL ?

Ce guide se compose notamment de fiches réflexe sur les démarches les plus courantes.

Pour savoir si vous êtes concernés, reportez-vous aux pastilles :

Attention : ce guide n’a pas vocation à être exhaustif.
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Les étapes de 
mon parcours de 
contractuel
Vous venez d’être recruté dans l’Académie de 
Paris 

Les évolutions de votre situation professionnelle et 
de votre contrat vous amèneront à échanger avec 
votre établissement et les services académiques 

Retrouvez en page suivante les étapes importantes 
liées à votre situation professionnelle et votre 
contrat, ainsi que les démarches courantes 

1.
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Ma prise de poste
Vous venez d’être recruté au sein de l’Académie 
de Paris comme nouveau personnel contractuel  
La prise de poste est un moment clé de votre 
affectation  

Retrouvez en pages suivantes les bons réflexes 
pour une prise de poste dans les meilleures 
conditions  

2.
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mailto:ce.de3%40ac-Paris.fr?subject=
https://www.ac-paris.fr/media/26722/download
mailto:ce.remplacement-de%40ac-paris.fr?subject=
mailto:ce.dpe2%40ac-paris.fr?subject=
mailto:ce.baca%40ac-paris.fr?subject=
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https://www.ac-paris.fr/accompagnement-des-personnels-122608
https://www.ac-paris.fr/media/42675/download
mailto:accompagnement-aesh%40ac-paris.fr?subject=
https://www.ac-paris.fr/referentes-et-referents-ressources-humaines-de-proximite-en-eple-126616
https://www.ac-paris.fr/sante-handicap-123601
mailto:correspondant-handicap%40ac-paris.fr?subject=
https://www.ac-paris.fr/media/36803/download
mailto:affaires.sociales%40ac-paris.fr?subject=
mailto:bureaudulogement%40c-paris.fr?subject=


9
Guide du contractuel

Guide du contractuel

9

M
ES

 P
RE

M
IE

RE
S 

DE
M

AR
CH

ES
 / 

M
A 

PR
EM

IE
RE

 A
FF

EC
TA

TI
O

N
 


















•

•

9

•

•
•

•

•

•

•

mailto:ce.de3%40ac-paris.fr?subject=
mailto:ce.dpe2%40ac-paris.fr?subject=
mailto:ce.baca%40ac-paris.fr?subject=


10
Guide du contractuel

Guide du contractuel

•
•
•

•

•

•
•
•
•

https://webmail.ac-paris.fr/iwc_static/c11n/allDomain/layout/login.html?lang=fr-FR&2-6.01_002320&svcs=abs,mail,calendar,c11n
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https://www.ac-paris.fr/
https://www.ac-paris.fr/sites-des-etablissements-ecoles-circonscriptions-125838
https://pia.ac-paris.fr/vantail/jcms/?histstate=1
https://webint.in.ac-paris.fr/arena/pages/accueill.jsf
https://portail-paris.colibris.education.gouv.fr/
https://tribu.phm.education.gouv.fr/
https://www.reseau-canope.fr/
https://www.ac-paris.fr/media/26722/download
https://www.education.gouv.fr/media/69417/download
https://www.ac-paris.fr/media/29698/download
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Mes démarches 
pendant la durée 
de mon contrat
Les fiches suivantes ont été conçues pour 
répondre aux questions les plus courantes sur les 
démarches qui vous concernent 

Vous y trouverez également des mémos, des 
bonnes pratiques, ainsi que l’interlocuteur à 
privilégier   

3.
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https://ensap.gouv.fr/web/accueilnonconnecte
https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/F34231
https://www.ac-paris.fr/ensap-123757
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https://portail-paris.colibris.education.gouv.fr/
https://www.ac-paris.fr/protection-sociale-complementaire-psc-un-remboursement-mensuel-pour-les-agents-de-l-etat-124067
mailto:ce.de3%40ac-paris.fr?subject=
mailto:ce.dpe2%40ac-paris.fr?subject=
mailto:ce.baca%40ac-paris.fr?subject=
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mailto:affaires.sociales%40ac-paris.fr?subject=
mailto:bureaudulogement%40ac-paris.fr?subject=
https://www.ac-paris.fr/action-sociale-122887
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https://www.ac-paris.fr/les-autorisations-d-absences-125015
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21AN0161 relative à la gestion des absences et des congés.
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mailto:ce.de3%40ac-paris.fr?subject=
mailto:ce.dpe2%40ac-paris.fr?subject=
mailto:ce.baca%40ac-paris.fr?subject=
https://www.ac-paris.fr/les-conges-123941
https://www.ac-paris.fr/media/19925/download
https://www.ac-paris.fr/media/19925/download
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https://www.legifrance.gouv.fr/loda/id/JORFTEXT000033936795
mailto:ce.de3%40ac-paris.fr?subject=
mailto:ce.dpe2%40ac-paris.fr?subject=
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https://portail-paris.colibris.education.gouv.fr/tout-type-de-personnel/
mailto:ce.de3%40ac-paris.fr?subject=
mailto:ce.dpe2%40ac-paris.fr?subject=
mailto:ce.baca%40ac-paris.fr?subject=
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Mes perspectives 
en fin de contrat
Quand mon contrat se termine, plusieurs 
possibilités s’offrent à moi  

4.
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https://www.devenirenseignant.gouv.fr/le-recrutement-par-concours-1265


1 rectorat | 3 sites
Enseignement scolaire au Visalto | 12 boulevard d’Indochine, 75933 Paris Cedex 19
Enseignement supérieur en Sorbonne | 47 rue des Écoles, 75230 Paris cedex 5
Direction régionale de la jeunesse, des sports et de la cohésion sociale d’Île-de-France | 
Service départemental de la jeunesse et des sports | 6/8 rue Eugène Oudiné, 75634 Paris Cedex 13

www ac-paris fr | www sorbonne fr | communication sorbonne@ac-paris fr
 @academie_paris |  paris.academie |  academie_paris


