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Fiche de poste

Mise a jour le 14/04/2026

Fonctions : Administrateur-trice systémes

Métier ou emploi type*: Administrateur-trice systemes et réseaux (E2B43)
*REFERENS

Catégorie : A
Corps : IGE

Affectation

Administrative : SIEC — Maison des examens
Géographique : 7, rue Ernest Renan 94749 Arcueil cedex

La Maison des examens est un service déconcentré du Ministére de I'Education nationale, chargé de
I'organisation des examens (CAP, Bac, DNB, BTS...) et des concours (CRPE, CAPES, Agrégations, concours
administratifs...) pour les trois académies d’lle-de-France (Paris, Créteil, Versailles), de la conception des
sujets a la délivrance des diplomes.

Le SIEC ce sont 370 agents chargés de :
- Gérer pres de 700 000 candidats
- Organiser 600 examens, 550 concours
- Mobiliser 65000 évaluateurs, 1000 surveillants, 2 300 établissements scolaires, 4 000 places
d’examen
- Concevoir et éditer 32 millions de pages, 6 000 sujets, 3 500 sujets adaptés (braille, gros caracteres)

Le SIEC recrute un administrateur en charge des infrastructures techniques au sein de la Division des
Systemes d’Information (DSI).
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Activité principales

- Définir les procédures de gestion et administrer les composants systéme, d’infrastructures logicielles, et
de réseaux tout en assurant la cohérence des systemes d’information, la qualité et la sécurité et lal
pérennité de 'ensemble des moyens informatiques

- Conseiller sa hiérarchie en apportant son expertise sur les projets informatiques menés par la Division
des Systémes d’Information (DSI), réaliser des études pour la mise en place de projets informatiques
d’infrastructure

- Participer a la définition, a la mise en production et a l'administration des architectures systémes
(virtualisation de serveurs, bases de données, sauvegardes, configuration réseaux...)

- Gérer les services d’hébergement de sites web, serveurs...

- Piloter les impressions centralisées

- Piloter les déploiements d’outils de supervision et de configuration de postes informatiques

- Assurer la veille technologique sur les différents aspects de [linfrastructure systeme et de
communications

- Assistance aux utilisateurs de niveau 2

Conditions particulieres d’exercice (NBI, régime indemnitaire, groupe de fonctions IFSE) :
IFSE groupe 3

- Disponibilité et flexibilité horaire pendant les opérations liées aux obligations de service

Télétravail : OUI
Encadrement : NON
Gestion de projet : OUI
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Compétences

Connaissances:
- Sécurité des systemes d'information et de communication (connaissance approfondie)
- Diagnostic et résolution de problemes (connaissance approfondie des environnements Windows)
- Langage de programmation (connaissance approfondie)
- Environnement Windows Server 2022/2025
- Prendre en charge les nouveaux projets techniques
- Maitriser la technologie de messagerie Microsoft (MSExchange)
- Maitriser les technologies de gestion des équipements
- Maitriser les technologies de travail a distance avec double authentification
- Mesurer et optimiser les performances du systeme
- Connaissance approfondie des environnements virtualisés (VMWare en particulier)
- Architecture et environnement technique du systéme d'information
- Systéemes de gestion de base de données (notion de base)

Compétences opérationnelles :
- Anticiper les évolutions fonctionnelles et techniques
- Evaluer une solution informatique ou de télécommunication
- Assurer la gestion des incidents
- Modéliser et concevoir les architectures techniques du systeme d'information
- Réaliser le suivi des systemes : contrble des sauvegardes, des antivirus, des éléments de sécurité.
- Administrer la messagerie et la MTA
- Assurer la continuité de service, les mises a jour des systemes
- Gérer la sécurité de l'information
- Velller a la sécurisation du réseau informatique
- Connaitre chaque aspect de l'infrastructure informatique
- Rédiger et mettre a jour la documentation fonctionnelle et technique
- Assurer l'assistance aux utilisateurs (Niveau 2)
- Pratiquer une veille technologique
- Travailler en équipe

Compétences comportementales :
- Réactivité impérative
- Rigueur / Fiabilité
- Sens du service et de I'organisation
- Engagement personnel attendu
- Etre curieux
- Savoir rendre compte
- Capacité d’analyse et de prospective
- Sens de la confidentialité
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