Tutoriel - Faire une demande de dérogation
via la plateforme « Démarches Simplifiés »

1- Cliquer sur le lien suivant :
https://demarche.numerique.gouv.fr/commencer/2026-2027-demande-de-
derogation-pour-une-preparati

On arrive sur la page de connexion :

2025-2026 - Demande de dérogation pour une
préparation aux concours internes organisée par
d'avtres académies

C) Temps de remplissage estimé : 11 min (variable selon les options choisies)

E Date limite : 18 juin 2025 4 23 h 59 (heure de Paris).

Commencer la démarche

Se créer un compte avec FranceConnect

FranceConnect est la solution proposée par |'Etat pour sécuriser et simplifier la connexion
aux services en ligne.

S'identifier avec
FranceConnect

Qu'est-ce que FranceConnect ? (4

ou

Créer un compte demarches-simplifiees.fr ‘ J'ai déja un compte

2- Cliquer sur le bouton : Créer un compte demarches-simplifiees.fr
Une nouvelle page s’affiche :

Confirmez votre adresse électronique

2

AN

Information :

Avant d'effectuer votre démarche, nous avons besoin de vérifier

voure adresse électronique [
Quvrez votre boite email, et cliquez sur le lien d'activation dans
le message que vous avez regu.

Si vous n'avez pas regu notre message (avez-vous vérifié les indésirables 2), nous pouvons

vous le renvoyer.

Renvoyer un email de confirmation



https://demarche.numerique.gouv.fr/commencer/2026-2027-demande-de-derogation-pour-une-preparati
https://demarche.numerique.gouv.fr/commencer/2026-2027-demande-de-derogation-pour-une-preparati

3- Vous recevez un mail dans lequel un lien s’affiche. En cliquant sur ce lien, vous arrivez sur la
page suivante :

2025-2026 - Demande de dérogation pour une
préparation aux concours internes organisée par
d'autres académies

@ Temps de remplissage estimé : 11 min (variable selon les options choisies)

E Date limite : 18 juin 2025 & 23 h 59 (heure de Paris).

Commencer la démarche

Quel est l'objet de la démarche ? ~

La présente campagne permet aux personnels des 3 académies d'lle-de-France de demander
I'inscription a une formation de préparation a un concours interne organisée par une autre
académie que la leur, pour I'année 2025-2026.

Vous avez jusqu'au 18 juin 23h59 pour valider votre dossier. Passé ce délai, il ne sera plus modifiable.

Votre demande sera instruite par les services des 3 académies et une réponse vous sera ensuite
communiquée via la messagerie de la plateforme "Démarches simplifiées".

Quelles sont les piéces justificatives a fournir ? v

4- Cliquer sur le bouton : Commencer la démarche et commencer a remplir le dossier en
précisant pour qui vous faites cette demande :

2025-2026 - Demande de dérogation pour une
préparation aux concours internes organisée par
d'autres académies

@ Temps de remplissage estimé : 11 min (variable selon les options choisies)
Y Date limite : 18 juin 2025 3 23 h 59 (heure de Paris)
Les champs suivis d*un astérisque ( % ) sont obligatoires.

Ce dossier est : %

@® Pour vous -
Pour un bénéficiaire : membre de la famille, proche, mandant, professionnel en o,
a2

charge du suivi du dossier...

Civilité %

() Madame

5- Renseignez ensuite les éléments relatifs a votre O monsicur
identité : Prénom

Nom *

Continuer



Veuillez noter que si vous souhaitez vous inscrire a plusieurs préparations, il faudra remplir un
nouveau formulaire « démarches simplifiées » pour chaque demande :

Cas des demandes multiples

Sivous souhaitez présenter plusieurs demandes de dérogations, nous vous invitons a compléter une nouvelle démarche pour chacune des

demandes.

6- Précisez votre académie d’affectation :

1. Vos informations personnelles et administratives

Quelle est votre académie d'affectation?

@ Paris
O créeil
O Versailles

O Non renseigné

7- Etvotre situation (c’est important car vous serez prioritaire si vous avez obtenu un Congé
formation) :

Situation pour I'année scolaire 2025-2026 *

@ En activité

O En congé-formation
O En attente de réponse suite a une demande de congé-formation

O Entrer une autre option

8- Précisez auprées de quelle académie d’accueil vous faites votre demande de dérogation :

2. Formation souhaitée

Sélectionnez I'académie organisatrice %

O Paris
O créteil
O Versailles

O Autre académie



9- Et répondez a quelques questions supplémentaires avant de télécharger le document a faire
signer par votre supérieur hiérarchique :

3. Motif de la demande de dérogation

Avez-vous déja été admissible a ce concours ou cet examen? ¥

Vous pouvez sélectionner un ou plusieurs choix.

D Oui, il y a moins de 2 ans

D Qui, ily a plus de 3 ans

D Non, jamais

Avez-vous déja suivi la préparation a ce concours proposée par votre académie ? %

O oui
O Non

Avez-vous par le passé formulé une demande de dérogation strictement identique ? *

O Oui O Non

Motifs complémentaires de la demande de dérogation

Précisez ici toutes les informations susceptibles de soutenir votre demande

Avis du supérieur hiérarchique *
Merci d'imprimer le modéle de document et de le soumettre 3 votre supérieur hiérarchique pour avis et signature, puis de le scanner et de le déposer ici.

Télécharger le modéle ¥

DOCX - 736 ko

imale autorisée : 200 Mo,

| Parcourir... | Adun fichier sélectionné

10- Une fois le document rempli et signé, il vous faut le scanner et le téléverser en cliquant sur
Parcourir...

11- Cochez les cases aprés avoir pris connaissance des éléments cités et cliquez sur le bouton «
déposer votre dossier » :

D J'ai pris connaissance des critéres de sélection des candidatures qui s'appliqueront si le nombre de places accordées est inférieur au nombre de
demandes *

D J'atteste avoir vérifié auprés des services du SIEC, que je suis éligible a l'inscription au concours pour lequel je sollicte une dérogation. *

https:ffsiec.education.fricandidats/concours [

D Je reconnais &tre informé(e) que mes données personnelles seront recueillies et conservées exclusivement par les services du rectorat de Créteil afin
de traiter ma demande de dérogation. *

Votre brouillen est automatiquement enregistré. En savoir plus [§ Déposer le dossier ‘



